VOLNA PRACOVNI POZICE — EVANGELICKA CIRKEV METODISTICKA

Hledame samostatnou ucetni / samostatného uc¢etniho pro oddéleni
Spravy budov nasi cirkve

Pozadujeme:

praxe s vedenim ucCetnictvi min. 2 roky, vyhodou zkuSenost s ucetnictvim
spravy budov (bytové domy s najemniky, vyuctovani)

pozadované min. vzdélani: stfedni odborné s maturitou

znalost ucetnich a dafiovych zakonu

znalost MS Office, zejména MS Excel

vyhodou zkuSenost s programy Aconto a WinDomy — neni podminkou
vypis z trestniho rejstiiku

Nabizime:

datum nastupu: ihned, popfipadé dle domluvy (nejpozdéji 1. 9. 2023)

pracovni Uvazek: plny (nejdfive na dobu urditou, vyhledové na dobu neurcitou)
stabilni zaméstnavatel s vice nez stoletou tradici

zaméstnanecké benefity: 5 tydnl dovolené, stravenky, pfispévek na penzijni
pripojisténi, ob&erstveni na pracovisti, firemni rekreacni zafizeni, vzdélavaci kurzy

a Skoleni, zvyhodnéné pljcky zaméstnancim

misto vykonu prace: Praha (dopravné atraktivni lokalita v centru: ulice Je€na

- tramvaj, v blizkosti metro A, B i C, v pfipadé nutnosti i moznost domluvy parkovani)

Naplrn prace:

kompletni u€etni agenda spojena s provozem Spravy budov: pfedpisy najmu

a sluzeb, pfehledy uhrazenych najmu a sluzeb, vyuctovani najemnikam, fakturace,
zadavani platebnich pfikazll, zpracovani bankovnich vypisu a zadavani identifikaci
(zalohy), inventarizace, vedeni evidence, pfiprava podkladl pro uéetni zavérku

a pfiprava podkladu pro zpracovani DPH

uzka spoluprace se stavajici bilanéni ucetni, ktera ma na starosti agendu spojenou
s provozem kancelare cirkve

V pfipadé zajmu o tuto pozici prosim zaslete strukturovany Zivotopis a stru¢ny motivacni
dopis na personalie@umc.cz
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